ZASADY UDOSTEPNIANIA INFORMACJ PUBLICZNE)
w Gminnym Osrodku Kultury, Sportu i Rekreacji w Przectawiu

Informacja publiczna, ktéra nie zostata udostepniona w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP),
jest udostepniana na wniosek. Ponizej przedstawiamy procedure uzyskiwania informacji
W naszej instytucji.

1. Jak ztozy¢ wniosek?

Whiosek o udostepnienie informacji publicznej mozna ztozy¢é w dowolne] formie.
Nie jest wymagane uzasadnienie wniosku ani wykazanie interesu prawnego lub faktycznego
(z wyjatkiem informacji przetworzonej).

Dopuszczalne formy kontaktu:

e Poczta elektroniczna: Wniosek mozna wysta¢ na adres e-mail: biuro@goksirprzeclaw.pl.
Whiosek przestany e-mailem nie musi by¢ opatrzony podpisem elektronicznym.

e Poczta tradycyjna: Pismo mozna przesta¢ na adres: Gminny Osrodek Kultury, Sportu
i Rekreacji w Przectawiu ul. Rekreacyjna 1 72-005 Przectaw

¢ Osobiscie: W siedzibie GOKSiR w godzinach pracy instytucji.

e Ustnie: W przypadku informacji prostej, ktéra moze by¢ udostepniona niezwtocznie,
dopuszczalne jest zapytanie ustne lub telefoniczne (tel. 539 140 635).

2. Terminy

e Udostepnienie informacji nastepuje bez zbednej zwtoki, nie pdzniej jednak niz w terminie
14 dni od dnia ztozenia wniosku.

* Jezeli informacja nie moze by¢ udostepniona w tym terminie (np. z powodu koniecznosci
odszukania dokumentéw w archiwum), GOKSIiR powiadomi wnioskodawce o powodach
opdznienia i wskaze nowy termin, nie diuzszy niz 2 miesigce od dnia ztozenia wniosku.

3. Optaty

Dostep do informacji publicznej jest co do zasady bezptatny. Instytucja moze jednak pobrac
opfate, jezeli udostgpnienie informacji wigze sie z dodatkowymi kosztami zwigzanymi
ze sposobem udostepnienia lub koniecznoscig przeksztatcenia informacji w forme wskazang
we wniosku.

* Przyktady kosztow dodatkowych: koszty materiatowe (papier, ptyta CD/DVD), koszty pracy
pracownika przy skanowaniu obszernej dokumentacji, koszty przestania przesytki pocztowej.
e W takim przypadku wnioskodawca zostanie powiadomiony o wysokos$ci optaty w terminie
14 dni od ztozenia wniosku. Udostepnienie informacji nastgpi po uptywie tego terminu,
chyba ze wnioskodawca zmieni wniosek lub go wycofa.

4. Podmiot odpowiedzialny

Podmiotem zobowigzanym do udostepnienia informacji jest Dyrektor GOKSIR.

» Dyrektor: Rafat Roguszka

e Zastepca dyrektora: Sylwia Liwska

Decyzje o odmowie udostepnienia informacji (np. ze wzgledu na ochrone danych osobowych
lub tajemnice przedsiebiorcy) wydawane sg w formie decyzji administracyjnej.



5. Wz6r wniosku - w linku ponizej udostepniony zostat wzér wniosku.
Skorzystanie z ponizszego formularza nie jest obowigzkowe, ale utatwia precyzyjne okreslenie
zgdania i przyspiesza realizacje wniosku.



